USB-Sticks

Hinweis: Die Beschreibungen fiir die Aktionen mit Dateien gelten ebenfalls fir Ordner.
Externe Festplatten sind nichts anderes als groBe USB-Sticks, werden also genauso gehandhabt.

Sie kdnnen Aktionen wie Umbenennen, Kopieren und Verschieben tiber die Symbolleiste fiir den Schnellzugriff
auch wieder Riickgangig machen.

Hinweis: Dateien auf dem Stick werden unwiderruflich gelGscht. Deshalb Idsst sich das L6schen auch nicht
riickgdngig machen.

Manche USB-Sticks oder Speicherkarten verfiigen iiber einen Schreibschutz, um ein versehentliches L6schen der
Daten zu verhindern. Es handelt sich um einen kleinen Schieber. Ist dieser aktiviert, so ist ein Kopieren darauf
nicht méglich.

Die Automatische Wiedergabe

Wenn Sie einen USB-Stick das erste Mal einstecken, erscheint meistens die
Automatische Wiedergabe (abhéngig von den Einstellungen des Computers). Sie
kénnen dort eine Aktion durch Anklicken auswahlen.

USB-STICK (E)

Wahlen Sie eine Aktion fur Wechseldatentrager.

Laufwerk fur Sicherung konfigurieren
Dateiversionsverlauf

Mit Ordner 6ffnen, um Dateien anzuzeigen starten Sie den Datei-Explorer, der

Spe\'chers\nstsl\ungen konfigurieren
Ilhnen direkt den Inhalt des Sticks anzeigt. Fntelongen

E Ordner offnen, um Dateien anzuzeigen
Wenn Sie keine der angezeigten Aktionen wiinschen, klicken Sie dieses an oder Belerst
driicken Sie die Esc-Taste auf der Tastatur.

Die ausgewahlte Aktion wird beim nachsten Einstecken des Sticks automatisch
ausgefihrt.

Der Stick im Datei-Explorer

= Dieser PC - a X
=R Computer  ansicht ("]
Offnen Sie den Datei-Explorer. «« LN 0 Al =
Uber Dieser PC kénnen Sie auf den Inhalt des Sticks TEITE o
zugreifen. R . 0 | D e 2
# Schoellzugriff ¥ Ordner (€)
Doppelklicken Sie dazu auf den Stick. e d B fralel
. 3 . . . . 3 Downicads * ‘. Domente J Downiosas
Nun kénnen Sie die Dateien darauf 6ffnen, 16schen, auf s d
. . W Deskiop Videos
den Computer kopieren,... Also alles das tun, was Sie auch = oncoe &
H H . 2 us
sonst mit Dateien und Ordnern tun kénnen. = Diemric secoreey o3
1 samin (spectre) - -
oo )

Den Stick benennen

Sie kénnen auch USB-Sticks oder Speicherkarten umbenennen. Sie haben dann, egal in welchen Computer sie
eingesteckt werden, immer den gleichen Namen und kénnen so im Explorer leicht gefunden werden.

Klicken Sie den Stick mit rechts an und wahlen Sie Umbenennen. SB-ST'CK

Nun ist der Name im Editiermodus und markiert. Wenn Sie jetzt tippen, wird der s e s e

gesamte markierte Text durch das Eingetippte ersetzt. Sie kdnnen gleich, ohne zu I16schen, schreiben.

Sie missen anschlieRend die Eingabetaste driicken oder aufSerhalb in eine leere Stelle klicken, damit der
Editiermodus beendet wird.
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Den Stick wieder entfernen |

aufwerktools .
Um moglichem Datenverlust vorzubeugen, ist es besser, den Stick nicht einfach auszuziehen. LV .
Klicken Sie dazu in der Registerkarte Laufwerktools auf Auswerfen oder unten rechts in der & huswerfen

Taskleiste auf das Symbol Hardware sicher entfernen und dann auf den Stick in g Geratcund Dy cker ofthen

der LiSte ~ USB Flash Memory auswerfen
' - USB-STICK (E)

AnschlieRend erhalten Sie die Meldung, dass Sie den Stick abziehen
kénnen.

Hinweis: Wenn der Stick noch von einem Programm verwendet wird,
miissen Sie dieses zuerst schliefen.

Dateien oder Ordner schnell auf den Stick kopieren

Die einfachste Art, etwas auf einen Stick zu Senden an > @ BewotnGent
bekommen, ist es, die Datei (Ordner) mit rechts usschneicen : Joaep Rt e
anzuklicken und im erscheinenden Kontextmeni :::r:g e 5 EMail Empfanger
Senden an — Wechseldatentriger (oder Name des Loschen s ;w’”"‘g

Sticks) auszuwahlen. Umbenennen il ZIP-komprimierter Ordner

Eigenschaften w- USB-STICK (E)

Mehrere Dateien markieren

Markieren mehrerer Dateien hintereinander: Die erste Datei anklicken, dann die Shift-Taste gedriickt halten
und die letzte Datei anklicken. Alle dazwischenliegenden Dateien werden auch markiert.

Markieren mehrerer einzelner Dateien: Die erste Datei anklicken, dann die Strg-Taste gedriickt halten und
weitere Dateien anklicken. Erneutes Anklicken einer markierten Datei mit gedriickter Strg-Taste entfernt die
Markierung dieser Datei wieder.

Markieren aller Dateien eines Ordners: Eine Datei aus dem Ordner anklicken, dann STRG + A driicken. Sollten
versteckte Dateien ausgeblendet sein, erscheint evtl. eine Meldung, dass der Ordner versteckte Dateien
enthélt. Klicken Sie auf OK.

Verwenden der Kontrollkdstchen zur Auswahl von Elementen: Wenn Sie diese Option Uber den
entsprechenden Haken in der Registerkarte Ansicht aktiviert haben, kdnnen Sie jeweils Haken in die Kastchen
setzen, die erscheinen, wenn Sie eine Datei auswahlen und so verschiedene Dateien gemeinsam markieren.

Uber die Befehle in der Registerkarte Start: Hier kénnen Sie Alles auswihlen, Nichts BH Alles auswahlen
auswdhlen oder eine bestehende Auswahl umkehren. Nichts auswahlen
Ein Klick auf3erhalb der Markierung hebt alle Markierungen wieder auf. a3 Auswahl umkehren

Dateien auf dem Stick léschen |

Markieren Sie eine Datei (oder mehrere Dateien). x " Verknupfung erstellen
Laschen
» Wahlen Sie in der Registerkarte Start den Befehl Loschen - J&E"E""E"

Eigenschaften

» oder klicken Sie die Datei mit rechts an und wahlen Sie Loschen

» oder driicken Sie die Entf-Taste auf der Tastatur. Pl020133.PG

Hinweis: Die Datei wird nicht in den Papierkorb geschoben, sondern unwiderruflich gel6scht.
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Dateien kopieren

Es gibt verschiedene Méglichkeiten, Dateien auf den Stick oder vom Stick auf den Computer zu kopieren.
Markieren Sie zuerst die Datei/die Dateien.

I Mit Hilfe der Zwischenablage

Man kann Dateien mit Hilfe der Zwischenablage kopieren bzw. verschieben.
» Inder Registerkarte Start den Befehl Kopieren wahlen.
» oder mit rechts in die Markierung klicken und den Befehl Kopieren wahlen.

» oder die Tastenkombination Strg + C driicken.

Wechseln Sie zum Zielort, indem Sie darauf klicken.
» Inder Registerkarte Start den Befehl Einfiigen wahlen.

» oder mit rechts auf den Zielordner oder in eine leere Stelle des Zielordners klicken und den Befehl
Einfligen wahlen.

» oder die Tastenkombination Strg + V driicken.

I Mit gedriickter Maustaste

Diese Methode ist schnell, erfordert aber groRe Sicherheit mit der Maus.

Im rechten Teilfenster muss die zu verschiebende Datei sichtbar sein, im linken Teilfenster der Zielort. Dies

erreicht man durch Klicken auf die Dreiecks-Zeichen vor einem Ordner.

Die zu kopierende Datei von der rechten Fensterhilfte mit gedriickter linker Maustaste auf den Zielordner in
der linken Fensterhalfte schieben (dieser muss farbig unterlegt sein) und loslassen.

Durch Ziehen mit gedriickter rechter Maustaste kann man unter Verschieben oder Kopieren aus dem beim
Loslassen der Maustaste erscheinenden Kontextmenii auswahlen.

I Mit den Befehlen Verschieben nach / Kopieren nach

Wahlen Sie in der Registerkarte Start den Befehl Verschieben nach oder Kopieren |...cnneiden

nach. Wenn der gewlinschte Ordner nicht in der Liste ist, kdnnen Sie ihn unten fad kopieren _m“::ben B
Uber Speicherort auswahlen bestimmen. fung einfigen | nach~ | nach~
Wahlen Sie in der erscheinenden Dialogbox das Ziel mit Flmere venchieien * e )
Anklicken aus. Um die Unterordner zu erreichen, missen e g o i
Sie auf das Dreieck vor dem entsprechenden Ordner fpeir - sl
klicken. ; i';L,w Musik-Gast

W acmin Gpectre) B Deskiop 1-de
Sollte es den gewiinschten Ordner noch nicht geben, ps . A ;
kénnen Sie einen Neuen Ordner erstellen. Dieser wird als P & Do tive.Betri
Unterordner in dem angeklickten Ordner erstellt (Nach i i e e men.pdf
dem Tippen des Namens die Eingabetaste nicht vergessen). R pdf

= Bilder itions.

Klicken Sie auf Verschieben bzw. Kopieren. B ___::05 ::Z::zzf

Jal-de-(A|

Speicherort auswahlen...
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I Das Kopieren pausieren

Lange Kopiervorgange kdnnen Sie anhalten oder abbrechen. Es x4 55% abgeschlossen _ -

erscheint ein Fenster mit dem Kopierfortschritt, in dem Sie auf Pause 97 Elemente werden van Manuals nach USE-STICK (&) kopiert

E . .. 55% abgeschlossen " x
oder Abbrechen klicken kénnen. P

Sie kdnnen den Vorgang jederzeit wieder fortsetzen ) ‘

Name: common-01.png
Restdauer: Berechnung...
Verbleibende Elemente: 31 (1,94 MB)

() Weniger Details

Neue Ordner erstellen

Sie missen zuerst den Stick oder den Ordner, in dem der neue Ordner erstellt werden soll, durch anklicken
auswahlen.

» Klicken Sie in eine leere Stelle des Ordners oder auf den Ordner, in dem der neue Ordner erstellt
werden soll und wéahlen Sie in der Registerkarte Start den Befehl Neuer Ordner.

Neuer
Ordner

» oder klicken Sie mit rechts in eine leere Stelle des Ordners, in dem der neue Ordner erstellt
werden soll und wahlen Sie Neu - Ordner.

Der neue Ordner erscheint und ist blau unterlegt (Editiermodus). Sie konnen den Namen direkt tippen. Sie
missen anschlieBend die Eingabetaste driicken oder aufierhalb in eine leere Stelle klicken.

Falls Sie vor dem Tippen versehentlich auRerhalb geklickt haben, ist der neue Ordner nicht mehr blau unterlegt,
also nicht mehr im Editiermodus, dann missen Sie ihn mit rechts anklicken und Umbenennen wahlen.
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