WORD 2003

WOI‘dArt—()bJ ekte &

Waéhlen Sie im Menu Einfugen den Befehl Grafik — WordArt (oder klicken Sie auf die Schaltflache
WordArt einfligen 4‘ in der Zeichnen — Symbolleiste).

Die Dialoghox WordArt — Katalog 20
erscheint. Wahlen Sie ein Objekt durch

Anklicken aus und bestétigen Sie mit

OK. Wordart|yordA™t [wordar, (Wordart [Woraart

Wordark-Farmat auswahlen:
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K I Abbrechen |

WordArt-Text bearbeiten 21 x|
Nun erscheint die Dialoghox o e —
WordArt-Text bearbeiten. Wéhlen Test:
Sie die Schriftart aus, geben Sie den
Text ein und bestatigen Sie mit OK.
oK | Abbrechen |

Das WordArt-Objekt wird in den Text eingefiigt. Klicken Sie es an und schieben Sie es mit gedrickter
Maustaste an die gewlinschte Stelle.

Passen Sie die Grof3e gegebenenfalls an, indem Sie mit gedriickter . .
Maustaste an den Randpunkten ziehen. Klicken Sie auf die kleine gelbe r eX
Raute, die erscheint, wenn Sie das WordArt-Objekt anklicken und P — °

passen Sie die Neigung des Objektes durch Ziehen mit gedruckter
Maustaste an.

Die WordArt-Symbolleiste

Wenn Sie das WordArt-Objekt anklicken, erscheint die WordArt — Symbolleiste. Sollte sie nicht
erscheinen, so missen Sie sie Uber das Menl Ansicht — Symbolleisten aktivieren.

Sollte das WordArt-Objekt schwarze quadratische an Stelle von runden Eckpunkten haben, so ist es
wie ein Buchstabe in den Text eingeflgt. Sie miussen es erst ,freistellen.

Das Objekt anklicken und in der WordArt-
Symbolleiste tGber das Symbol E
Textfluss die Option Passend

wahlen (oder vor bzw. hinter den Text).

* Wordark
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WORD 2003

Klicken Sie auf die Schaltflaiche Text bearbeiten in der WordArt — Symbolleiste. Die Dialogbox
WordArt-Text bearbeiten wird eingeblendet. Wahlen Sie die Schriftart und die Schriftgro3e mit
Hilfe der Drop-Down-Pfeile aus und bestatigen Sie mit OK.

Farbe und Fiillung: 1%
[:&'SprintSF EEE ilil

Klicken Sie auf die Schaltflache WordArt formatieren Lot

&J’ in der WordArt — Symbolleiste. Die Dialogbox
WordArt formatieren erscheint. Klicken Sie im
Bereich Linie auf den Drop-Down-Pfeil bei Farbe und
wahlen Sie die Farbe aus. Die Starke und Strichart
kénnen Sie auch auswahlen.

Um den Objekten eine Farbverlaufsfiillung zu geben, _ ok | sbbrecen |
klicken Sie im Bereich Ausfillen auf den Drop- 2] x|

Down-Pfeil bei Farbe und wahlen Filleffekte aus.
Die Dialogbox Fulleffekte erscheint. Aktivieren

Grifie I Layout I Eild ITextFeIdI ‘Weh I

Sie im Register Graduell z. B. die Option Austilen
ZWeifarbig . Earbe: I_ 'l ™ Halbtransparent
Linie
Wahlen Sie Farbe 1und Farbe 2 aus (uber Farbe: [— -] —

Weitere Farben gelangen Sie zu einer gréReren
Farbauswahl).

Gestrichelt: I—vl Starke: |o,5 pt 5‘

Ffeile
Mit Einfarbig kénnen Sie eine einzelne Farbe SERIEES | [2| Eelitnas | |
schattieren, Voreinstellung enthalt mehrfarbige satgreber [T o] Endgfer [T o]
Schattierungen.
Im Bereich Schattierungsarten aktivieren Sie z.B.
die Option Aus der Mitte und klicken die erste ok | abbrechen |
Variante an.

Im Register Struktur kénnen Sie z.B. Stein- und 1] strukeur | muster | arafik |
Holzfullungen finden, im Register Grafik haben arben
Sie die Mdglichkeit, die Form mit einem eigenen Farbe L apbrechen |

Bild zu fullen. " Einfarbig Ii,

@ Zweifarbig
vy . . . .  Yoreinstel Farbe 2:
Bestétigen Sie beide Dialogboxen mit OK. g —

—Schattierungsarken

" Horizontal
" Werkikal
¢ Diagonal ohen

¢ Diagonal unten
" Aus der Ecke
& Aus der Mitte

Yarianken

EBeispiel:

Text-Funktionen:

Mit den weiteren Symbolen der WordArt-Symbolleiste kdnnen Sie alle Buchstaben auf gleiche Héhe
bringen, senkrechten Textverlauf erzeugen und den Abstand zwischen den Buchstaben
verandern.
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Die Form des Objektes:

Klicken Sie auf die Schaltflache WordArt-Form % Al E.Ax. veS
in der WordArt-Symbolleiste und wahlen Sie eine Form aus. ~vOenvQOS
Manche Formen sind fiir mehrzeilige Texte gedacht. v o PR N A A AR AR
oMemamps
PAAVANY \
Schatten:

Blenden Sie die Zeichnen — Symbolleiste iber das Menu Ansicht — Symbolleisten ein (falls Sie
nicht schon unten zu sehen ist).
§gt3i_chnenv L3 | AutoFormen~ N\ N [] O 4] A BlE@ O A== wi

= Klicken Sie das WordArt-Objekt an und dann auf

die Schaltflache Schatten ™ am Ende der
Zeichnen-Symbolleiste. Klicken Sie den
gewlnschten Schatten an.

EEENENEER
. ; ; ; = EOCOENOENE
Klicken Sie noch mal auf die Schaltflache Schatten ECOECERD
(] oooooood

= Klicken Sie auf Schatteneinstellungen. Eine neue
Symbolleiste erscheint. Wahlen Sie mittels des

{ chatteneinstellungen. ..
Drop-Down-Pfeiles bei dem Symbol LI
Schattenfarbe L die Farbe aus.

= Mit den anderen Symbolen der Schatteneinstellungen lasst sich der Schatten weiter nach
rechts/links/oben/unten verschieben.

Halbtransparenter Schatten

‘Weitere Schattenfarben, ..

3-D-Einstellungen:

= Klicken Sie das WordArt-Objekt an und dann auf
die Schaltflache 3D-Art @' am Ende der

Zeichnen-Symbolleiste. Klicken Sie die Kein 3D
gewiinschte Art an. — vao o
* Klicken Sie noch mal auf die Schaltflache 3D-Art 5o c EEae ey g aEm®
1 NN ]
= Klicken Sie auf 3D-Einstellungen. Eine neue Sevs
Symbolleiste erscheint. Wahlen Sie mittels des Jei a
Drop-Down-Pfeiles bei dem Symbol 3D-Farbe die [0Enstelingen...|
Farbe aus. ldoa @@ o Z-A-===8 @ & W
=  Mit den anderen Symbolen der 3D-Einstellungen
l&sst sich
» das Objekt drehen
» die Tiefe anpassen
» die Richtung einstellen
» die Beleuchtung anpassen
» die Oberflachenstruktur einstellen
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