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Hauptdokument Setup 

bestimmt den Typ des 
Dokuments (z.B. Brief, 
Umschlag, E-Mail,…) 

Datenquelle 
öffnen 

Seriendruck-
Empfänger 

gezielt an- und 
abwählen 

Adressblock 
einfügen 

Grußzeile 
einfügen 

für die Anrede 

Seriendruckfelder 
einfügen 

einzelne Felder der 
Datenquelle 
auswählen 

Bedingungsfeld 
einfügen 

um Datensätze 
zu filtern 

Seriendruck-
Vorschau 

zeigt die 
Datensätzen 
an Stelle der 
Seriendruckfel
der an 

Seriendruckfelder 
hervorheben 

Die eingefügten 
Daten werden in 
der Vorschau grau 
unterlegt 

Übereinstimmende 
Felder festlegen 

ordnet die Felder der 
Datenquelle den 
Seriendruckfeldern zu 

Etiketten 
übertragen 

kopiert die 
Felder eines 
Etiketts auf alle 
weiteren 
Etiketten 

Zum ersten 
Datensatz 

Zum 
vorherigen 
Datensatz 

Zum 
nächsten 
Datensatz 

Zum letzten 
Datensatz 

Zum 
Datensatz 
mit der 
Nummer x 

Datensatz 
suchen 

Fehlerprüfung 

Seriendruck in 
ein neues 
Dokument 

um z. B. eine 
Liste zu erstellen 

Seriendruck 
an einen 
Drucker 

Seriendruck 
als E-Mail 

Seriendruck 
als Fax 


