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Seiten einrichten über das Menü

Die Dialogbox Seiteneinstellungen finden 
Sie im Menü Format. 

Im Register Seite nehmen Sie die 
gewünschten Einstellungen vor. Die hier 
vorgenommenen Einstellungen gelten für das 
gesamte Dokument.

Hier werden alle Einstellungen der 
Seitenränder gemacht, auch Hoch- oder 
Querformat werden hier bestimmt.

Falls die Blätter gebunden werden sollen, und 
der linke Rand von der  Bindung verdeckt 
werden würde, können Sie dies bei der 
Layout-Einstellung berücksichtigen. 
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