WORD 2003

Absatze mit einem Initial beginnen

S ie kdnnen einen Absatz optisch hervorheben, indem Sie ihn mit einem Initial anfangen lassen. Dieses
kann ein erhabener Anfangsbuchstabe oder ein erhabenes erstes Wort eines Absatzes sein. Der
obere Rand des Initials oder Wortes richtet sich an dem oberen Rand der ersten Absatzzeile aus. Sie
kénnen das Initial im Rand oder im Text platzieren.
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licken Sie irgendwo in den Absatz, dem Sie ein Initial geben wollen, und wéhlen Sie das Menl
Format-Initial. Sie konnen als Initialhéhe die doppelte, dreifache, usw. Hb6he des Textes
auswahlen.

W Sie ein ganzes Wort am Anfang eines Absatzes markieren und dann Initial wahlen, so
en n wird auch das ganze Wort als Initial abgebildet.

ie kdnnen auch eine andere Schriftart oder Farbe als die des Absatzes fiir das Initial wahlen. Um

den Abstand zwischen dem Initial und dem Textkorper zu vergroRern, kdnnen Sie im Dialogfeld
Initial den waagerechten Abstand zum Text erhdhen. Der Initialtext wird in einen Positionsrahmen
gestellt und kann auch mit der Maus verschoben oder in der GréRRe verandert werden.

das Initial wieder zu entfernen, wahlen Sie aus der Optionsgruppe Position Ohne aus.
Sollten Sie das Initial verschoben haben, so missen Sie es am Rand anklicken und
ausschneiden, und anschlieRend die Buchstaben im Text neu schreiben.
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