Zeichnen 1 - Aufgabenstellung

In dieser Ubung werden verschiedene Funktionen der Zeichnen — Symbolleiste verwendet, um eine
Heiratsanzeige zu erstellen. Offnen Sie dazu ein leeres Dokument mit Word und blenden Sie die
Zeichnen — Symbolleiste Uber das Menl Ansicht — Symbolleisten ein, falls diese nicht angezeigt
wird. Wéhlen Sie die Ansicht Ganze Seite Uber den Zoom.

1. Seite einrichten

Richten Sie die Seite im DinA4 — Querformat ein.

2. Textfeld

Flgen Sie ein Textfeld ein, das in etwa die obere Halfte des Blattes einnimmt. Entfernen Sie Rand und
Fillung des Textfeldes.

Schreiben Sie in das Textfeld folgenden Text:

»... Wir heiraten -Leerzeile- Angela Wagner & Peter Schenk -Leerzeile- 12. Mai 2001 -Leerzeile- Die
kirchliche Trauung findet um 14.30 Uhr in der Pfarrkirche Maria Himmelfahrt, -Leerzeile- Aufkirchen
am Starnberger See statt. -Leerzeile- Angela Wagner und Peter Schenk -Leerzeile- Enzianweg 56 —
82335 Berg — Tel.: 08151 /97 94 20

Formatieren Sie den Text folgendermalRen:

Schriftart: Century Gothic
SchriftgréRe: 18 pt
Schriftfarbe: dunkelrot
Ausrichtung: zentriert

Formatieren Sie anschlieRend die Zeile ,Angela Wagner und Peter Schenk* in der Schriftgrof3e 28 pt.

Sollte der Text unten oder an den Seiten abgeschnitten werden, so missen Sie das Textfeld etwas
vergroRern.

Richten Sie das Textfeld in der Seitenmitte aus (Ausrichtung horizontal zentrieren relativ zur Seite).

3. Bild und Linie

Flgen Sie eine horizontale Linie unten quer Uber das Blatt ein.

Geben Sie der Linie die Linienart 2 % pt und die Linienfarbe dunkelrot.

Fugen Sie das Bild hochzeit in das Dokument ein und setzen Sie es vor den Text.
Richten Sie die Linie und das Bild miteinander rechtsbiindig und unten aus.

Setzen Sie das Bild in der Reihenfolge in den Hintergrund, so dass die Linie Uber dem Bild verlauft.

4. Speichern

Speichern Sie das bearbeitete Dokument unter dem Namen ,23 Zeichnen1-fertig“ ab und prifen Sie
es mit dem Vergleichsdokument (23 Zeichnenl1-Vergleich).
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Zeichnen 1 - LOsungsweq

1. Seite einrichten

Wahlen Sie im Meni Datei [
den, Befehl S,el_te elan_Chten' Seitenrénder  Papistformat I Papierzufuhr | Seitenlayout I
Aktivieren Sie im Register : b
. . . Fapierformat: Warschau
(P?aplirformat die Option [4 (210 257 o) <
uerformat.
Breite: |29,T‘I om 5‘ e
Hihe: |21 om 5‘ —_—
Austichtung——————————————— _
+ © HochFormat
Anwwenden auf: IGesamtes Diakumenk j
Standard. .. | Ok I Abbrechen |
2. Textfeld

Waéhlen Sie im Meni Einfiigen den Befehl Textfeld. Der Cursor wird zu einem Kreuz. Ziehen Sie mit
gedrickter Maustaste das Textfeld an der gewiinschten Stelle auf.

Offnen Sie die Dialogbox Textfeld dh Ausschneiden
formatieren, indem Sie mit rechts auf den Kopieren
Rand des Textfeldes klicken und im Eec
Kontextmeni den Befehl Textfeld Text bearbeiten
formatieren auswahlen. _
GrUppierung 3
Sie kénnen die Dialogbox auch mit einem Reihenfolge v
Doppelklick auf den Rand des Textfeldes & Textfeld verknipfen

offnen, oder mit dem Befehl Textfeld im Menu
Format (das Textfeld muss dazu vorher
angeklickt werden).

Als Worgabe fir AukoForm Festlagen

d Formatieren

Wéhlen Sle Im Register Farben Und Linien Farben und Linien | Grife I Layout I Eild I TextFeIdI Web I
bei Ausfiillen — Farbe keine Farbe aus, und Austilen
bei Linie — Farbe keine Linie. Barbe: [ KoneFarbe =] I albisansperent
Linig
Farbe: Art: I vl
Gestrichelk: Starke: |0,?5 pk 5‘
Pfeile
Startlinienart: Endlinienart: I - l
Starkgrife: Endgrélie: I - l
ok Abbrechen
Schreiben Sie in das Textfeld folgenden Text:
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»--- Wir heiraten -Leerzeile- Angela Wagner & Peter Schenk -Leerzeile- 12. Mai 2001 -Leerzeile- Die
kirchliche Trauung findet um 14.30 Uhr in der Pfarrkirche Maria Himmelfahrt, -Leerzeile- Aufkirchen
am Starnberger See statt. -Leerzeile- Angela Wagner und Peter Schenk -Leerzeile- Enzianweg 56 —

82335 Berg — Tel.: 08151 /97 94 20*

Markieren Sie den Text und wahlen Sie im
Meniu Format den Befehl Zeichen.
Nehmen Sie folgende Formatierungen vor:

= Schriftart: Century Gothic

= SchriftgréRe: 18 pt
= Schriftfarbe: dunkelrot

Klicken Sie auf das Symbol Zentriert = in
der Format — Symbolleiste, um den Text

mittelbuindig auszurichten.

Schrift | Zeichenabstand | Animation I
Schriftart: Schriftschnitt: schrifkgrad:
ICentury Gothic IStandard |18
1z -
14
1z, —
20 =

Schriftfarbe:

I_ VI I_(ohne) j I AuGoratisE j

Unterstreichung: Farbe:

Effekte
™ Durchgestrichien I™ schattiert I™ kapitalchen
™ Doppelt durchgestrichen I™ outline I™ GroBbuchstaben
™ Haochgestelk ™ Relief I ausgeblendst
™ Tiefgestellk I™ Gravur

Yorschau

Century Gothic

TrueType-Schiftart wird fir Ausdick und Anzeige verwendat,

Standard... |

oK I Abbrechen

Markieren Sie anschliefend die Zeile ,Angela Wagner und Peter Schenk* und klicken Sie auf den
"l in der Format — Symbolleiste, um ihn in der

Drop-Down-Pfeil an dem Symbol SchriftgréRe
Schriftgréf3e 28 pt zu formatieren.

Sollte der Text unten oder an den Seiten abgeschnitten werden, so missen Sie das Textfeld etwas
vergréRRern. Klicken Sie es dazu an, so dass die Markierungspunkte erscheinen. Gehen Sie nun mit
der Maus Uber einen Markierungspunkt, der Mauszeiger wird dabei zu einem Doppelpfeil (€).
Ziehen Sie mit gedriickter Maustaste in die gewlinschte Richtung.

Um das Textfeld in der Seitenmitte
auszurichten, missen Sie es zuerst anklicken,
so dass es markiert ist. Klicken Sie dann auf
die Schaltflache Zeichnen in der Zeichnen —
Symbolleiste und anschlieRend auf
Ausrichten und verteilen. Aktivieren Sie
zuerst die Option Relativ zur Seite durch
Anklicken derselben.

Klicken Sie anschliel3end noch mal auf die
Schaltflache Zeichnen in der Zeichnen —
Symbolleiste und auf Ausrichten und
verteilen. Wéhlen Sie nun die Option
Horizontal zentrieren, um das Textfeld in die
Seitenmitte zu setzen.

ﬁ Gruppietrung
IﬁI GHUERTERInE aubienen
ﬁ‘ GrURRTErInE Wiederherstel en

Reihenfolge 3

ﬁ Gitkernetz, . ]
Pr&gisionsausrichtung v |= Linksbiindig
fustichben nder verteilen Horizontal zentrieren
Drehen oder kippen ¥ =S| Rechtsbiindig

@ Texkfuss . ot oben austichten

T Binkbe beatbeiten ot vertikal zentrisren
AukoFarm andern y I Unten austichten
fls Standard Fiir AuktoForm Festleqen e Harizontal verteien

Zeichnen = k G; E| AutoFormen =

| % Werbikal werteien

Seite 1
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3. Bild und Linie

Um eine horizontale Linie unten quer Uber das Blatt einzuftigen, klicken Sie in der Zeichnen —
Symbolleiste auf das Symbol Linie . Der Mauszeiger wird zu einem Kreuz. Ziehen Sie mit
gedrickter Maustaste die Linie an der gewlnschten Stelle auf.

Klicken Sie die Linie an und dann auf das Symbol Linienart = in der Zeichnen - Symbolleiste.
Wabhlen Sie die Starke 2 ¥ pt aus.

Klicken Sie auf den Drop-Down-Pfeil an dem 144 Pt
. . . 4 PE
Symbol Linienfarbe i in der Zeichnen — 304 Pt
Symbolleiste und wahlen Sie die Farbe g —— | | Keine Linis |
Dunkelrot aus. ppp—

3P — AEEEEEE
4 — /= =
;;Pt_ FLD_:'_:'_lunkelrot g;:a

T —— OOO0OOOOod

4144 Pt ————

414 Pl e— . .

Bl Weitere Linienfarben. ..
Wieitere Linien... Linien-Foillmuster. ..

—|== =E8w. A -=S=E R

Wahlen Sie im Menu Einfiagen den Befehl Grafik — aus Datei.

Navigieren Sie zu dem Ordner, in dem Sie lhre Aufgaben gespeichert haben. Klicken Sie dazu auf
den Drop-Down-Pfeil an dem Feld Suchen in und wahlen Sie den entsprechenden Ordner aus.
Sollten Sie die Aufgaben von der CD aus 6ffnen, so miissen Sie das CD-Laufwerk auswahlen.
Doppelklicken Sie gegebenenfalls auf einen Unterordner, um diesen zu o6ffnen.

Doppelklicken Sie auf das Bild hochzeit, oder klicken Sie es einmal an und dann auf die Schaltflache
Einfugen.

Um den Textfluss zu verandern, wahlen Sie das Symbol Textfluss B in der Grafik — Symbolleiste.

= igrafik

E
wm Mot F=E» ¢ 12

Diese erscheint, sobald Sie das Bild anklicken. Sollte sie nicht erscheinen, kbnnen Sie sie im Menu
Ansicht — Symbolleisten durch Anklicken wieder aktivieren.

Klicken Sie die Option Vor den Text an, um " Qe

das Bild freizustellen. ] Esssend
E Hinter den Text

[ vor den Text

E Oben und unten
Foe] Transparent

IEI Rahmenpurkte bearbeiten

Um das Bild und die Linie miteinander auszurichten, missen Sie es zuerst beide gemeinsam
markieren. Klicken Sie zuerst die Linie an, halten Sie dann die Shift-Taste gedriickt und klicken Sie,
wahrend die Shift. Taste gedriickt ist, das Bild an. Beide miissen nun Markierungspunkte haben.
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Klicken Sie dann auf die Schaltflache
Zeichnen in der Zeichnen — Symbolleiste
und anschlieRend auf Ausrichten und
verteilen. Deaktivieren Sie (falls noch aktiviert)
zuerst die Option Relativ zur Seite durch
Anklicken derselben.

Klicken Sie anschlieRend noch mal auf die
Schaltflache Zeichnen in der Zeichnen —
Symbolleiste und auf Ausrichten und
verteilen. Wéhlen Sie nun die Option
Rechtsbiindig, um das Bild und die Linie an
der rechten Seite auszurichten.

Klicken Sie anschlieRend noch mal auf die
Schaltflache Zeichnen in der Zeichnen —
Symbolleiste und auf Ausrichten und
verteilen. Wahlen Sie nun die Option Unten
ausrichten, um das Bild und die Linie unten
auszurichten.

Klicken Sie nun in eine leere Stelle, so dass
nichts mehr markiert ist. Markieren Sie
anschlieRend das Bild.

Um das Bild hinter die Linie zu setzen, so dass
die Linie Uber dem Bild verlauft, klicken Sie auf
die Schaltflache Zeichnen in der Zeichnen —
Symbolleiste und auf Reihenfolge. Wéhlen
Sie nun die Option In den Hintergrund, um
das Bild hinter die Linie zu setzen.

4. Speichern

ﬁ Gruppierung
IEI (SrUpRiErnE auhienen
ﬁ (ErupRierung wederherstel ey

Reihenfolge 3

% Gitkernetz, ., ]
Pragisionsaustichtung v [& Linksbiindig
Ausrichten oder verteilen & Horizontal zentrieren
Drehen oder kippen » Sl Rechisbindig

E Textfluss ¥ T Oben austichten

%, Punkte bearbeiten it Wertikal zentrieren

AutoForm andern p L Unten ausrichten

Als Standard Filr AutoFarm Festlzgen e W arieantal verteilen
Zeichnen = [y (5 %| AularaEn - | = Yertikalvertelen

Seite 1 ab 1 111 [Bei 1,;  Relativ zur Seite

ﬁ LE1 N || =i e
IEI GrURRIERING aufhieben
ﬁ' GrUpRErunG wederhierstellen

Reihenfolge

ﬂ In den Yordergrund
!i In den Hintergrund

» L[ Eine Ebene nach Ve
» L& Eine Ebene nach hinten
3 c) vor den Text bringen

, E) Hirter Text bringen

Als Standard Fiir AutoFarm Festlegen

zeichnen - ¢ (5 57 auoFormen- S W [ O E) 4l @|

ﬁ iGjtkernetz. ..
Pragisionsausrichtung
Ausrichten oder verteilen
Drehen oder kippen

Textfluss
1= Eurkie beatheiten
AukoFarm andern 3

Speichern Sie das bearbeitete Dokument mit dem Befehl Speichern Unter im Meni Datei mit dem
Namen ,23 Zeichnen-fertig“ ab und prifen Sie es mit dem Vergleichsdokument (23 Zeichnen-

Vergleich).
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