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WORDART-OBJEKTE EINFUGEN
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Formel Symbaol

/ ,g Signaturzeile =
Wahlen Sie im Register Einfigeim der Gruppe Textdas Symbol vﬂm — i""‘”‘" LInE WITEE L
o bgd Objekt =
WordArt ..

Wordlit ortA wordar, Worddrl Woraart
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Der WordArt-Katalogklappt auf. Wéhlen Sie ein Objekt durch ) o
) glapp ! | Wordaet Wordhre Mord Wil wooeil! w

Anklicken aus. :

‘WordArt-Text bearbeiten - @i—l
_ _ EEEE

Nun erscheint die Dialogbox WordAriTextbearbeiten Wahlen Sie die Tr

Schriftart aus, geben Sie den Text ein und bestatigen Sie mit OK. lhr Text

Das WordArt-Objekt wird in den Text eingefiigt. Klicken Sie es an und

schieben Sie es mit gedriickter Maustaste an die gewlinschte Stelle. (et

Passen Sie die GroRegegebenenfalls an, indem Sie mit gedriickter Maustaste an den Randpunkten ziehen.
Klicken Sie auf die kleine gelbe Rautgdie erscheint, wenn Sie das WordArt-

Objekt anklicken und passen Sie die Neigungdes Objektes durch Ziehen mit °
gedriickter Maustaste an. ° hr eXto
o (o}

Uber den griinen Punkt kénnen Sie das Objekt drehen.

DIE WORDART-TOOLS-REGISTERKARTE

Wenn Sie auf das WordArt-Objekt doppelklicken, erscheint die Registerkarte WordArt —Tools

Sollte das WordArt-Objekt schwarze quadratische an Stelle von runden Eckpunkten haben, so ist es wie ein
Buchstabe in den Text eingefiigt. Sie miissen es erst , freistellen”. Wahlen Sie dazu liber das Symbol

Textumbruch in der Gruppe Anordnerdie Option Pasend(oder Quadrat oder vor bzw. hinter den Text).
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WORD 2007

TEXFFUNKTIONEN

Klicken Sie auf die Schaltflache Text bearbeiten'=-! in der Gruppe TextDie | —
Dialogbox WordArtText bearbeitenwird eingeblendet. Wahlen Sie die e =HEE)
Schriftartund die Schriftgré3emit Hilfe der Drop-Down-Pfeile aus und Thr Text
bestatigen Sie mit OK.
Mit den weiteren Symbolen der Gruppe Text kénnen Sie alle Buchstaben I
) = A
auf gleiche Hoheringen , senkrechten Textverlauérzeugen und '
den Abstand zwischen den Buchstabenrandern .
FARBE UNBULLUNG
Sn Fiilleffelt |'7|
Klicken Sie auf den Drop-Down-Pfeil bei Fulleffekt in der Gruppe WordArt- Designfarben
Formate Sie kénnen zwischen verschiedenen Farben und Effekten auswahlen. M omEmTEE
.|I|||||||
Uber Weitere FarbverlaufeWeitere Texturenoder Muster kommen Sie zu der T
DIa|0gb0X FU"effekte Eeine Fiillung
15 | Weitere Fillfarben...
Aktivieren Sie im Register Gradueli. B. die Option Zweifarbig & s,
. |] Farbverlauf 3
Wahlen Sie Farbe Lind Farbe 2aus (Uber Weitere Farbergelangen Sie zu einer @ sturtur .
groReren Farbauswahl). Muster...
Mit Einfarbigkénnen Sie eine einzelne Farbe schattieren, Voreinstellung Falefete — e
enthalt mehrfarbige Schattierungen. et
Im Bereich Schattierungsarteaktivieren Sie z.B. die Option Aus der Mitte S,
und klicken die erste Variante an.
Im Register Struktukénnen Sie z.B. Stein- und Holzfillungen finden, im
Register Grafikhaben Sie die Moglichkeit, die Form mit einem eigenen Bild
zu fullen.
Bestatigen Sie mit OK. 7 sttt Ferm chen E !
LINIEN
ZFormkantun] | '—J | O
Dresignfarben
Klicken Sie auf den Drop-Down-Pfeil bei Formkontur ==l in der Gruppe WordArt- N EEENEN
Formate Sie kénnen zwischen verschiedenen Farben und Stricharten auswahlen. I
| T
ww:_:ie_m | e s Standardfarben
Uber Weitere Linienkommen Sie zu der RS — .I'a“w__”a_:l:_l. s
DialogboxWordArt formatieren, in der Sie S e @ | Weiter Gliederungarban.
Linien, Fiillung, GréRe und Layout bestimmen e, Stirke »
kénnen. zzzz | Striche g
MLISE?I'.‘.
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DiEFORM DE$BJEKTES A
orm andern =||| effelte~
Folgepfad
[y )
Klicken Sie auf den Drop-Down-Pfeil bei Formkontur in der Gruppe WordArt- —nvOge
. . . Verzerundg
Formateund wahlen Sie eine Form aus. v A A WA
Folgende Formen sind fiir mehrzeilige Texte gedacht: A A @ bd W Y
- [~
cas AV @NyY \
COAVAY
GSOn v
SCHATTEN = ) Jo%
-
Klicken Sie auf die Schaltfliche Schattereffekte L=“-| in der Gruppe Schatteneffekte

Schlagschatten

Wahlen Sie den gewiinschten Schatten aus.

Uber Farbekénnen Sie die Schattenfarbe bestimmen oder den Schatten
halbtransparentgestalten.

Mit den Symbolen neben Schatteneffekte -——! |dsst sich der Schatten weiter nach

rechts/links/oben/unten verschieben Uber den Mittelpunkt dieser Schaltflichen
kénnen Sie den Schatten einschaltenbzw. ausschalten

&

3D-EFFEKTE g .2 @
3D-Effelte 5 Posit A

Klicken Sie auf die Schaltfliche 3D-Effekte in der Gruppe Schatteneffekte

Wahlen Sie den gewlinschten Effekt aus. '

Uber 3D-Farbek&nnen Sie die Farbe bestimmen. Ebenso kénnen Sie Tiefe Richtung P

Beleuchtungund Oberflacherstruktur (Matt, Plastik, Metall oder Drahtrahmen)

anpassen.

¢
b 3¢ <b
Mit den Symbolen neben 3D-Effekte L% |3sst sich die Form weiter nach i

rechts/links/oben/unten drehenund kippen Uber den Mittelpunkt dieser Schaltflichen ” ™"
kénnen Sie den 3D-Effekt einschaltenbzw. ausschalten

POSITION UNGRORE

Mit den Befehlen der Gruppe Anordneregen Sie fest, wie sich das WordArt-Objekt in Bezug auf die tbrigen
Elemente lhres Dokuments verhalten soll (Textfluss Position Ausrichtung...).

Mit den Befehlen der Gruppe SchriftgroRéestimmen Sie die genaue GréR3edes Objekts. Dies entspricht dem
Ziehen an den Randpunkten.
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