DIE TASKLEISTE VON WINDOWS 7

Die Programmsymbole in der Taskleiste sind in Windows 7 quadratisch und etwas groRer als in
friheren Windows-Versionen. Der Beschreibungstext des jeweiligen Programms wird nicht mehr
standardmaRig angezeigt, sondern nur noch, wenn Sie mit der Maus darauf zeigen.

Die DATEI-VORSCHAU

Wenn Sie ein Programm starten, erscheint z.B. das Programmsymbol sofort in der Taskleiste.

Bewegen Sie die Maus
Gber eines der
Programmsymbole,
um eine Vorschau der
geoffneten Dateien
oder Webseiten
darzustellen.
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Klicken Sie auf eines
der  Vorschaubilder,
um dieses Fenster zu maximieren.

PROGRAMMIE IN DER TASKLEISTE VERANKERN

Normalerweise werden in der Taskleiste die
Programme gezeigt, die Sie aktuell ausfiihren. In
Windows 7 kdnnen Sie jedoch beliebige Programme
dauerhaft dort platzieren, so dass Sie diese schnell
mit einem Mausklick starten kénnen. Dies entspricht
dann den Symbolen in der Schnellstartleiste bei den
friiheren Windows-Versionen.

Klicken Sie das Programm, das Sie in der Taskleiste
verankern mochten, mit der rechten Maustaste an.

Wahlen Sie den Befehl An Taskleiste anheften.

©e Seniorenportal - Internet fir Sen... |

TVI=IUETaS — VVITTauyws

:‘1
L3

(1]

E Mero StartSr

icasa 3

HBE MAGIX Vide

CorelDRAW

A Designer 2.0

Kalorio
P5Ftp
TMPGEnc D

|  Downloads

Offnen
Als Administrator ausfihren

An Tazkleiste anheften

Yom Startmend [Gsen

Aus Liste entfernen

Eigenschaften

Um ein Programm wieder aus der Taskleiste zu entfernen, gehen Sie genauso vor, wahlen dann aber

den Befehl Von Taskleiste l6sen.

PROGRAMMSYMBOLE IN DER TASKLEISTE VERSCHIEBEN

Wenn Sie in der Taskleiste die Reihenfolge der Eintrage andern moéchten, klicken Sie dazu das Icon
an, das Sie neu platzieren mochten. Schieben Sie das Symbol mit gedriickter linker Maustaste an die

gewlnschte Stelle.
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MIT SPRUNGLISTEN ARBEITEN

Uber die Taskleiste kdnnen Sie auch die zuletzt
bearbeiteten Dateien aufrufen — oder auch Dateien, die
Ihnen wichtig sind.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein
Programmsymbol in der Taskleiste oder schieben Sie das
Programmsymbol mit gedriickter linker Maustaste nach
oben aus der Taskleiste heraus.

Klicken Sie auf einen Dateinamen im Meni, um diese
Datei zu 6ffnen.

Um eine wichtige Datei dauerhaft in der Sprungliste zu
verankern, klicken Sie den Dateieintrag mit der rechten
Maustaste an und wahlen im Kontextmenil den Befehl

Angeheftet

@ Liste.docx

] Ubungs-CD-Verzeichnis 2007.docx
Zuletzt verwendet

i_!’lj Taskleiste von Windows 7.docx
@ Bild und Textfluss Word 2007 .docx
h_!lj Tastenkombinationen Zeichen.docx
] Tastaturcodes.doc

IE:J Umschlag Janotopia C5.dot

i_!’lj Tatort 2010.docx

@ Tasten-Kombinationen.doc

IEJ DVDx.doc

B Keybord.doc

i) Picasa Ubung.docx

An diese Liste anheften.

Um eine Datei wieder aus der Liste zu l6schen, klicken Sie
diese mit der rechten Maustaste an und wahlen aus dem

Kontextmeni den Befehl Aus Liste entfernen.
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Iﬂ:J Umschlag Janctopia C5.do Drucken

E’J Tatort 2010.docx Kopieren

@ Tasten-Kombinationen.dol
] DVDx.doc

] Keybord.doc

i) Picasa Ubung.docx

An dieze Liste anheften

Aus Liste entfernen
Dateipfad dffnen

Eigenschaften

" Microsoft Office Word 2007
o Dieses Programm von der Taskleiste lasen

Fenster schlieBen

Hinweis: Sollten die Sprunglisten nicht zu sehen sein,

klicken Sie mit rechts auf Start und dann mit links auf
Eigenschaften, aktivieren Sie dann mit einem Haken
die Option Zuletzt gedffnete Dateien im Startmenii
und in der Taskleiste speichern und anzeigen.

Diese Sprunglisten finden Sie auch im
Startmenii, indem Sie mit der Maus auf
einen Eintrag zeigen. Auch hier haben Sie
die Moglichkeit, durch Klick auf eine Datei
diese zu offnen, und sie mit Hilfe des
Kontextmenis der rechten Maustaste an die
Liste anzuheften oder wieder aus der Liste
zu entfernen.

Zusatzlich konnen Sie hier durch Klick auf
den Pin *=, der rechts neben einem
Dateinamen erscheint, sobald Sie darauf
zeigen, eine Datei an die Liste anheften,
oder durch Klick auf @ wieder aus der Liste
entfernen.
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