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Suchen mit Windows XP 

 

Rufen Sie über Start – Suchen die Dialogbox Suchergebnisse auf. 

Klicken Sie im Suchassistent in der linken Spalte auf die Option Dateien und Ordnern. 

 

Wenn Ihnen der 
Dateiname oder ein Teil 
davon bekannt ist, können 
Sie diesen im ersten Feld 
eingeben. 

Wenn Ihnen ein in dem 
Text geschriebenes Wort 
(z.B. Steuer, Richard 
Schmidt, …) bekannt ist, 
können Sie dies im zweiten 
Feld eingeben. 

Klicken Sie auf den Drop-
Down-Pfeil bei Suchen in, 
um Eigene Dateien, eine 
Festplatte oder einen 
Wechseldatenträger 
auszuwählen. 

Klicken Sie ganz unten in 
der Liste auf Durchsuchen, 
um einen bestimmten 
Ordner auszuwählen. 

Nun können Sie 

über das + -Zeichen 

die Eigenen Dateien 
aufklappen und 
einen Unterordner 
durch Anklicken 
auswählen. 

 

Über die Doppelpfeilschaltflächen  können Sie weitere Suchoptionen eingeben. 

 

Bei Wann wurde die Datei 
geändert können Sie den 
Zeitraum eingrenzen. Es 
werden alle Dateien 
gesucht, die Sie in dem 
Zeitraum erstellt oder 
geändert haben. 

 

 

 

 

Bei Wie groß ist die Datei 
können Sie die Suche über 
die Größenangabe 
präzisieren. 
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Über Weitere Optionen 
können Sie einstellen, ob Sie 
die Systemordner und die 
versteckten Elemente auch 
durchsuchen wollen. 

Die Option Unterordner 
durchsuchen sollte auf jeden 
Fall angehakt sein, dies ist 
schon voreingestellt.  

 

 

 

 

 

Über den Drop-Down-Pfeil bei Dateityp können Sie 
diesen auswählen, wenn Sie z.B nur Word-Dateien 
suchen. 

Tipp: Wenn Sie die Dateiendung kennen, können Sie diese mit dem Platzhalter * schon bei Dateiname 
eingeben.  
So können Sie z.B. mit der Eingabe von *.doc und der Zeitoption Innerhalb des letzten Monats alle Word-
dateien, die Sie im letzten Monat erstellt oder verändert haben, suchen, ohne den Dateinamen zu 
kennen. 

 

Nachdem Sie alle gewünschten Angaben gemacht haben, klicken Sie auf Suchen.  

 

Die Suchergebnisse werden in der rechten Spalte 
angezeigt. Wenn Sie die Ansicht Details eingestellt 
haben, sehen Sie daneben auch den Speicherort und 
weitere Eigenschaften.  

Sie können die gefundenen Dateien direkt in diesem 
Fenster öffnen, verschieben, umbenennen usw. wie 
sonst im Explorer auch. 

 

 

Tipp: 

Wenn Sie einen Ordner im Windows-Explorer mit rechts 
anklicken und im Kontextmenü den Befehl Suchen 
auswählen, dann wird die Dialogbox Suchergebnisse so 
geöffnet, das der angeklickte Ordner schon bei Suchen in 
eingetragen ist.  


