Einstellungen desWindows-Explorers

|Die Oberflache des Explorers |

Der Explorer ist der Manager fir die Verwaltung der Dateien auf dem Computer. Er wirStaker
Programmeg Zubehorg Explorergedffnet. Sinnvollist auch eine Verkniipfung auf dem Desktop Startmend
oder in der Schnellstartleiste.

Das Fenster ist inwei Halfterunterteilt. Die Breite der linken Spalte lasst sich durch Verschieben der Linie mit
gedrickter Maustaste verandern, die Maus wird dahain Doppelpfeil
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stufenweise in einer Baumstruktur weiter verzweigen. Sie kann durch Anklicke| uad[] weiter ein- bzw.
ausgeblendet waten.

Kliken auf einen Ordném linken Teilfenster zeigt dessen Inh@lle Dateien, nicht nur die Ordnem rechten
Teilfenster anKlicken auf das Zeichervor einem Ordner zeigt desséimterordnerim linken Teilfenster an,
ohne den Inhalt des rechten Teilfensters zu verandern.

Mit Klicken auf dasZeicherwird wieder zugeblattert.
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Zuerst werderdie Eigenen Dateieraufgelistet, danralle Festplattendie Sie sehen, wenn Sie auf @sor
Arbeitglatz klicken EinCD oder DVDBLaufwerkkommt danach in der Reihenfolge. AnschlieRend kommen die
Wechseldatentréagemwie eingebaute Kartenleser, eingesteckte L8RBks oder externe Festplatten,
Digitalkameras, Handys, MiBayer Diese sind nur dansichtbar, wenn sie mit dem PC verbunden und
eingeschaltet sind.

Hinweis: Manch&JSBSticks oder Speicherkartgarfiigen Giber einen Schreibschutz, um ein versehentliches
Ldschen der Daten zu verhindels.handelt sich um einen kleinen Schieber. Ist dadgariert, so ist ein
Kopiererdaraufnicht moglich.
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Ansichtsoptionen

Ansichten

Es gibt vieverschiedene Ansichtsmadiie Sie (ibedasSymbol Ansichte Ansicht  Favoriten
dasMenl Ansichtoder Uberauswahlen kénnen Symbollsistan
BeiKacheln Symboleund Listeerscheint lediglich der Name der Objekte, bei Y E;ti?s::.ste
Detailserhalt man zuséatzliche Angabeaom ausgewahlten ObjekiVenn Sie im die Ministuramsich
DarstellungMiniaturansichtauswéhlen, sehen Sie bei einigen Dateitypen eine ® Kacheln
Vorschau der markierten Datei, was z. B. bei Bildern praktisch ist. Symbole

Liske

BeiDetailskann nach Name, Grol3e, Typ oder Datum sortiert werden, durch Klickel  petsis
auf die entspechendenUberschriften derSpalten Die Spalte, nach der sortiert
wird, erkennen Sie am Dreieck bei der Spaltentberschrift. Sie kdnnen aber auch

tiber dasMenii Ansicht¢ Symbole anordnen nachkortieren Details auswahlen. ..

Exfras

Symbaole anordnen nach  »

Wechseln zu
WelcheDetailspaltenangezeigt werden sollen, Aktualisieren
kdnnen Sie fur jeden Ordner Uber dglenu
Ansicht¢ Details auswahlerbestimmen, indem Name Grlie | Typ Geandart am
. . . )Anderes Dateiordner 20,01,2008 18:43
Sie die entsprechenden Haken setzen. Die (S)aufzsichnungen Dateiardner 20.01,2008 18:45
H H H H H |ZiDownloads Diateiordner 06.02.2008 11:48
Relhenf0|gd)esummen Sle mlt Hllfe der ,ﬂEigenaBilder Dateiordner 30.01,2008 20:42
SchaltflachemNach oben/Nach unten (E)Eigene Musik Dateiardner 02.02,2008 13:34
35\;8“5 Videos Diateiordner 22.01,2008 15:46
Die Statuszeileunten gbt lhnen Informationen
Uber das markierte Objekt. Sollte sie nicht zu Details auswahlen

sehen sein, mussen Sie im Menl Ansicht den Haken entsprechend | watien sis etais aus, die fir batsizn in diesem orner

angezeigk werden sollen.

setzen. .
Details:
Manchmal werderAktionen(wie z.B. umbenennen) nicht sofort im o
Explorer dargestellt, tiber dagenii Ansichtg Aktualisierenoder die =l
. . . .. | Geandert am N
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Ereite der ausgewahlien Spalte (in Pixel):
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Symbolleisten

Blenden Sie diAddressleisteein, sie ist sehr nitzlich, um zu

kontrollieren, in welchem Ordner man sich gerade befin&# muss

im Menl Ansicht, Symbolleistereinen Haken haben.

Standardschaltflachemuss auch einen Haken haben, um die
Symbole zu sehen.

Sollte die Adressleiste nicht unter der Symbolleiste

¥ | v Standardschaltflachen
v Adressleiste

Links

Google

Symbolleisken
v Statusleiste
Explorer-Leiste 3

Miniaturansicht
® Kacheln
Swmbole

w Symbolleisten fixieren
Anpassen...

Standardschaltflachen seisgndern daneben, muss man den Haken
bei Symbolleisten fixiererim Menu Ansicht; Symbolleistentfernen. Nun sind die Symbolleisten mit der

gepunktetenLinie

links an der Leiste frei verschiebbar. Ziehen Sie die Adressleiste an die gewiinschte Stelle.

Fixieren Sie die Symbolleisten anschlieend wieder, um versehentliches Verschieben zu vermeiden.

Sie kdnnen di&ymbolleiste

Standardschaltflacherthren Bedirfrésen

anpassenKilicken Sie in der linken Spalte die
Symbole an, die Sie sehen wollen, und dann a
Hinzufugen Klicken Sie in der rechten Spalte
die Symbole an, die Sie nicht brauchen, und

:‘ Startzeite

Symbolleiste anpassen E]
Werflighare Schaltflichen: Aktuelle 5 chaltflachen:
Schliefen
Trennzeichen | (3 K.opieren nach N —
[¥] Abbrechen 3 Lischen -Zurucksetzen
Ii'] Aktuslisieren i) Riickgangig

# Ausschneiden

dann aufEntfernen Sortieren Sie die Symbole || st vertren 1 Kopren

. ¥ Trennen [ Einfiigen

tberNach oben/Nach aten. Favaiten _ B
£ Yerlauf jod ) |id

Eine sinnvolle ’isammenstellung ist z.B. [£] (2] 3 (2]

Vorwarts, Zuriick, Aufwarts, Ordner, AnSiehte | textontionen: [symbolitel anzeigen [v]

Rickgangigl.oschen, Ausschneiden, Kopieren,| o,.uasstonen: [iens symboks ]

Verschieben, Kopieren nach, Verschieben nac

Waébhlen Sie béelextoptionerSymboltitel anzeigen und besymboloptionerKleine Symboleso passen mehr
Symbole in die Leiste und Sie kdnnen alle Symbole mit Beschriftung sehen.

Ordneroptionen

Uber dasMenii Extras; Ordneroptionen(oder {iber Start;
Systemsteuerungpassen sich weitere Einstellungen des
Explorerssornehmen.

Im Register Allgemeirtbestimmen Sie, ob Sie Dateien dlicken
oder Zeigenmarkieren wollen und ob Sie sie reinfachem Klick
oder Doppelklicloffnen wollen.

Bei der ersten Option wird der Mauszeiger tber einem Objekt
zur Hand, das Verhaltdst also wie im Internet. Fir die meisten
Benutzer ist die zweite Option besser.

Allgemeine Aufgaben in Ordnern anzeigend Jeden Ordner im
selben Fenster 6ffnesollten auch ausgewahlt sein.

Im RegisterDateitypenfinden Sie diZuordnung der Dateitypen
auf lnrem Computer

Ordneroptionen

Allgemein | Angicht | D ateitypen

Autgaben
(®illgemeine Aufgaben in Ordnern anzeigeré
(O Herkommliche Windows-Ordrer verwenden

Ordrer durchsuchen

() Jeden Ordner im gelben Fenster affnen
() Jeden Ordner in einem eigenen Fenster iffnen

Markieren von Elementen

(O Offren durch ginfachen Klick Markieren durch Zeigen)

(&) Offren durch Doppelklick [Markieren duich einfachen Klick)

‘wiederherstellen
Abbrechen
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Im Register Ansichsollte ein Haken be&beschiitzte
Systemdateien ausblendeunnd beiVersteckte Dateien und
Ordner ausblendersein, so stellen Sie sicher, dass Sie nicht
aus Versehen fur das System wichtige Dateien 16sdbigrse
Dateien werden im Explorer ausgegraut dargestellt.

Mit Erweiterungen bei bekannten Dateitypen ausblenden
legen Sie fest, ob didateiendungder Punkt nach dem
Dateinamen und die Buchstaben danach, ziBc, .jpg)
angezeigt werden sollelbas Umbenenmevon Dateien ist
leichter, wenn hier ein Haken gesetzt ist. Andererseits gibt di
Dateiendung Informationen dartber, was es fur eine Datei is
dies bietet bei Anlagen einer Mail mehr Sicherheit.

Mit Vollstandigen Pfad in der Adressleiste anzeigeehen &
exakt, wo genau sich das ausgewahlte Objekt jeweils befindg

-

Ordneroptionen

| Allgemein | Ansicht | Dateitypen|

Ordneransicht
Sie kinnen die &nsicht [z. B. Details oder Kacheln).
die Siz fiir diesen Ordner venwenden, fiir alle Ordner

|[F53 :
' Libemehmen

\' Fiir glle ubernehmen J [ Alle zuriicksetzen

Enveiterte Einstellungen:

I5) Dateien und Ordner
Anszichtoptionen fiir jeden Ordner speichen
Automatizch nach Netzwerkordnem und Diuckern suchen
D ateigrabeinformationen in Ordnertipps anzeigen
Einfache Ordneransicht in der Ordnerliste des Explorers anzeige
Enweiterungen bei bekannten Dateitypen ausblenden
Geschiitzte Systemdateien ausblenden [empfahlen)
Inhalte vwon Systemordnern anzeigen
[ Miniaturansichten richt 2wischenspeichem
[] Ordnerfenster in einem sigenen Prozess starten
(=3 Paare von wWebseiten und Webordnern venaalten

(& 1] | [ll

Usaretren

Ordneraufgaben

Eine sehr praktische Funktion @ie Anzeige de®rdneraufgaben Dabei wird in der linken Spalte des Explorers
nicht dieOrdnerstruktur, sonderneine Auflistung demdglichen Aktionefilir den ausgewahlten Ordner oder
die markierte Datei angezeigt.

Wenn Sie di€igenen Dateierkigene Musikgden Papierkorb oder den Arbeitspldtzer die Symbolauf dem
Desktop 6ffnen, haben Sie automatisch die Anzeige der Ordneraarigab

Sie kdnnen jederzeit zwischen der Anzeige der Ordnerstruktur und den Ordneraufgabenchiverwechseln.

Klicken Sie dazu auf d@gmbolOrdner

o |

Ordner

in der Symbolleiste.

Die Aufgabenkiste zeigt je nach ausgewéahltem Objekt ganz unterschiedliche Aufgabik denen die meisten
Vorgange problemlos erledigt werden kénn&denn Sie unten auDetailsklicken, sehen Sieeitere

Informationen zum ausgewdahlten Objekt.
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