Einstellungen desWindows-Explorers

|Die Ordnerstruktur  des Explorers

Der Explorer ist der Manager fir die Verwaltung der Dateien auf dem Computer. Er wirStaker
Programmeg Zubehorg Explorergedffnet. Sinnvollist auch eine Verkniipfung auf dem Desktop Startmend

oder in der Schnellstartleiste.

Das Fenster ist inwei Halfterunterteilt. Die Breite der linken Spalte lasst sich durch Verschieben der Linie mit

gedriickter Maustaste verandern, die Maus wird dahain Doppelpfeil Die Hohe der Querunterteilung links
l&sst sich genauso verandern.

Linkssindzuerst dieLinkfavoritenund dann im Bereic®rdneralle Verzeichnisse (Laufwerke und Ordner) des
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durch Anklicken voden Dreiecke weiter eingeblendet weden. Mit erneutemKlicken auf daBreieckwird

wieder zugeblattert.

Klicken auf einen Ordnan linken Teilfenster zeigt dessen Inh@lie Dateien, nicht nur die Ordngim rechten
Teilfenster anKlicken auf daBreieckvor einem Ordner zeigt desséimterordnerim linken Teilfenster an,
ohne den Inhalt des rechten Teilfensters zu verandern.
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Anderungsdatum
29.12.2007 18:19
29.10.2007 18:29
12.01.2003 L2:55
28.10.2007 16:55
14.10.2007 14:26
22.10.2007 1430
02.10.2007 19:20
03.02.2008 1531
20122007 1454
18.02.2007 13:48
30.10.2007 18:10
27012008 12:12
05.02.2008 11:47
20.10.2007 13:56
31012008 14:10
02.10.2007 19:21
14.02.2008 18:23
03,11.2007 15:52
10.02.2008 LL:06
16.12.2007 12:31
14.02.2008 14:29
19.10.2007 16:33
19.10.2007 L6:16
28.01.2008 08:41
14.02.2008 09:54
02.10.2007 19:35
28012008 11:42
12.02.2008 18:32
30012008 15:32
28.02.2006 09551
20.04.2007 13:25
17.04.2002 13:00
26012003 18:53
14.02.2008 09:36
15.01.2008 17:20
01.10.2007 12552
15.02.2007 18:44
20.09.2006 1351

Typ

Datziordner
Dateiordner
Datziordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiardner
Dateiordner
Datziordner
Dateiordner
Datziordner
Dateiordner
Datziordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Datziordner
Dateiordner
Datziordner
HTML-Dakument
HTML-Dakument
DOC-Datei
DOC-Datei
Verkniipfung
DOC-Datei
Registrierungsdatei
Registrierungsdatei
Testdakument

Grafie Markierun...

BIKE
395 KB
20KR
2000 KB
LKB
35L5KR
159.005 KB
122183 KB
LKB

L Element ausgewshlt

i Computer

Zuerst werderihre Dateienaufgelistet, danralle Festplatten die Sie sehen, wenn Sie auf @asieckvor

Computerklicken EinCD oder DVDLaufwerkkommt danach in der Reihenfolge. Anschlie3end kommen die

Wechseldatentragemwie eingebaute Kartenleser, eingesteckte Lf8Bks oder externe Festplatten,
Digitalkameras, Handys, MfBayer Diese sind nur dann sichtbar, wenn sie mit dem PC verbunden und

eingeschaltet sind.

Hinweis: Manch&JSBSticks oder Speicherkartgarfiigen Uber einen Schreibschutz, um ein versehentliches

Loschen der Daten zu verhindeEs handelt sich um einen kleinen Schieber. Ist dieser aktiviert, so ist ein

Kopieremdaraufnicht mdglich.
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Oben finden Sie diédressleiste In dieser ist de®rdnerpfad| * * Ui » Dokumente » Websciten » janotopia » pf
des aktuellen Ordners im rechten Teilfenster angegeben. Die einzelnen Teile sind durch Dreieckspfeile
voneinander getrennt. DurcKlicken auf einen tibergeordneten Ordnér der Adredeistegelangen Sidirekt
dorthin. Wenn Sie auf dagelbe Ordnersymboam Anfang der Adressleiste klicken, sehen Sie den genauen

Verzeichnispfal - EEARINETEESNEETET . Ein Klick in eine leere Stelle zeigt wieder die normale Ansicht

der Adressleiste.

I(l‘mplllrr v
UberStart¢ Computerhaben Sie auchireen direkten Zugriff auf alle an
den Computer angeschlossem LaufwerkeHier kénnen Sie direkt auf den
In halt einer CD, einesUSBG A O1 &= X 1 dZANBAFSy ®

Metzwerk
Verbindung herstellen

Systemsteuerung L3
UberStarthaben Sie ebenfallsmgkten Zugriff auf Ihr®ateien(Bilder, ot o tanane
adzaA.l ZX0

Drucker

DieLinkfavoritenoben im linken Teilfenster des Explorerghalten lhre (TR ot
meistgenutzten Ordner. Ziehen Sie einen Ordmérgedrickter Maustaste

aus dem Ordnerbereich der linken Spalte in die Linkfavoriten, um ihn diesen hinzuzufligen. Um einen Ordner

& 05(C)

ca Video (D:)

=a RECOVERY (E:)

i DVD-RW-Laufwerk (F:)
=4 DVD-RW-Laufwerk (G:)
== CORSAIR (H:)

% share (\\HS-DHGL742) (L)
- 'Wechseldatentrager (V:)
= Wechseldatentrager (W:]
- 'Wechseldatentrager ()
o 'Wechseldatentrager (¥:)

|84 Meine freigegebenen Ordner

aus den Linkfavoriten zu entfernen, missen Sie in mit rectkbcken und im Kontextmeni den Beféelihk

entfernen wéahlen.

Aufgabenwie Offnen Drucken Brennenoder EMail werdenunter der AdressleistangezeigtWelche

Aufgaben hier stehen, ist abhéngig vom ausgewéhlten Objekt.

Ansichtsoptionen
DASLAYOUT ‘ Organisieren ~ | :== Ansichten v [[§ Dearbeiten ~ B E-Mail
. .. . . . .. . Meuer Ordner
UberOrganisiereng Layoutkénnen Sie didenlleistedes : Na:
Explorers einblenden, in dem Sie hier einen Haken setzen. & ';"‘ @A
. . . - . . = opieren =
StandardmaéRig ist sie nicht zu sehen, kann abieder Alt-Taste Einfigen —ﬁ
voribergehenatingeblendet werden. Ruckgangig =
Wiederhalen A
UberOrganisiererg Layoutkénnen Sie aul3eiem wahlen, ob Sie Alles ausahien v el
dasDetailfenster, dasVorschaufensteund das i ST =F
Navigationsfenstethaben wollen. Ordner- und Suchoptionen & et
DasNavigationsfensteiist das linke Teilfenster des Explorers. | 7€ toschen 1 || e i
Umbenennen “ Mavigationsfenster
DasDetailfenstererscheint unten unaeigtnahere - -
Informationen sowie Metadaten zumusgewahlten Objekt. Diese kénnen hig

auch direkt bearbeitet werden.

IMG_2032.JPG Aufnahmedatum: 1210.2006 @y Bewertung:

E“V | JPEG-Bild Markierungen: Urlaub; USA; Death [ speichem | [ Abbrechen ]

DasVorschaufensteiist ein weiteres Teilfenster, das rechts erscheltg.zeigt
den Inhalt von vielen Dateitypen direkt im Explorer.

ANSICHTEN DHEPATEIEN

Es gibssiebenverschiedene Ansichtsmadiie Sieam
Symbol Ansichteriiber dasDreieckauswéhlen kdnnen

BeiKacheln KleinereSymboleund Listeerscheint lediglich der Name der Objekte, bei
Detailserhalt man zuséatzliche Angabenom ausgewéhlten ObjekiVenn Sie im die
DarstellungMittelgroRe, Grol3e oder Extragrof3e Symbadeiswéahlen, sehen Sie bei
einigen Dateitypen eine Vorschaer markierten Datei, was z. B. bei Bildern praktisch is

Sie kdnnen die Ansichtsgrof3e auch mit dechiebereglefrei skalieren.

B Extra grobe Symbaole

= & Grobe Symhole

aa MittelgroB e Symbole

22 Kleinere Symbaole

i Liste
Z Details

w— Kacheln
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Manchmal werderAktionen(wie z.B. umbenennen) nicht sofort im Explorer dargestellt, (ibeiMiai
Ansichtq Aktualisierenoder die Tast§gwird die Anzeige aktualisiert.

SORTIEREN
i i X i Mame ’ Anderungsdatum Typ
In der DetaiAnsichtfinden Sieamoberen Rand des | Bilderrahmen 29.12.2007 18:19 Dateiardner
Teilfensters, idem der aktuelle Ordner aufgelistet islie F Cliparts 29.10.2007 18:29 Dateiordner
Detail-Leiste Uber diesé&kann nach Name, GroRe, Typ ode| - Corel UserFiles 12.01.200812:55 | Dateiordner
| Cover 25.10.2007 16:55 Dateiardner

Datum sortiert werden, dutt Klicken auf die
entsprechendeSpalteniiberschrift Die Spalte, nach der sortiert wird, erkennen Sielngieckbei der
Spaltenlberschrift.

Sie kdnnen aber audlber dasMenil Ansichtc Sortierennachoder mit Hilfe dekontextmenisder rechten
Maustastesortieren

GQUPFH EREN Name Interpreten | Album Mummer  Ge|
o ]

Grace Slick (2)
Se kdnnen nicht nur sortieren, sondern augtuppieren
Klicken Sie auf den Drdpown-Pfeil, der erscheint, wenn Sie mit der Maus ay zswsa. s o
eine der Spaltentberschriften zeigaimd dann auGruppieren Die Ansicht

des rechten Teilfensters ist nun in Gruppen der Spaltentberschrift y
entsprechend aufgeteiltSie knneraber auchiiber dasMeni Ansichtg g page
Gruppierennachsortieren

Jimmy Page & Robert Plant (1)

Robert Plant - Ho...

Led Zeppelin (1)

Um wieder die normale Ansicht zu bekommen, miissen Sie nochmals auf d >

Drop-Down-Pfeilan einer Spalteniiberschrift klicken und &drtierenklicken | ...z
oder imMenu Ansicht Sortiererwéhlen ot

STAPELN

Eine weitere Moglichkeit ist d&&tapelnin
virtuellen (blauen) OrdnerrKlicken Sie dauauf
den DropDown-Pfeilan der Spaltentberschrift
und dannauf{ G+ LISty yI OKX

MName Interpreten Album v  Ordner Gen

‘ “ i)

Die ExplorefAnsicht zeigt nun virtuelle Ordner an,| "~ H

MP3
. . . . . Oiiner +  ShiningInTheLight Soundtrack - The  3-grace shick - no
die sich in den Suchergebnissen (linke Spalte gafl " s z Crowd | moteheroesmp3
unten) befinden Sie kénnen aber audiber das e
Meni Ansichtg Stapelnnachsortieren M Temp, 2 J)

Sie kénnen diesBtapelAnsicht auch speichern, indem Sie in dafgabenleiste auSuche speicherklicken
und dann in der Dialogbox einen Namen vergeben. Wenn Sie keinen anderen Speicherort wahlen, wird im
Ordner Suchvorganggespeichert.

Sie kdnnerden Ordner mit den Sucherd@aissenwieder I6schen, indem Si€ (o suwsnen =
ihn mit rechts anklicken undéscherauswahlen. wahlen Sie die Detais aus, die far die Elemente in diesem

Ordner angezeigt werden sallen.

Details:

- MNach aben
Aufnahmedatum
DETAILSPALTEN BESTEMV o —
role Anzeigen
. ) . [¥] Bewertung
WelcheDetailspaltenangezeigt werden sollen, kénnen Bl s et Ausblendsn
. . .. . . . - Abgeschlossen
Sie fur jeden Ordner Uber dd&eni Ansichtg Details ol =ee 7 dbmessungen
L. . . - - v nderungsdatum rechnungsinformationen
auswahlenbestimmen, indem Sie die entsprechenden| | TA)':' gt B rctrrssefoma
Haken setzen. DiReihenfolgdestimmen Sie mit Hilfe | v swoe. e
der SchaltflacheNach oben/Nach unten R = foaand
utoren — S
. . . . " . . < 1 L3
Auch mitRechtsklick in die Spaltentberschriften ;‘f
.. . . L. . arkierungen Breite der ausgewshiten Spalte {in Pixel}: 160
kénnenSiedie Haken setzerber Weiteregelangen Tial ? ’
Sie zu der gleichen Dialogbox. ——
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Ordneroptionen

Uber dasMienii Extrasoder Organisiereng Ordneroptionen(oder
Uber Start ¢ Systemsteuerunplassen sich weitere Einstellungen
des Explorers vornehmen.

Im Register Allgemeibestimmen Sie, ob Sie Dateien dlicken
oder Zeigenmarkieren wollen und ob Sie sie neinfachem Klick
oder Doppelklickoffnen wollen.

Bei der ersten Option wird der Mauszeiger Giber einem Objekt zu
Hand, das Verhalten ist also wie im Internet. Fir die meisten
Benutzer ist die zweite @ion besser.

Jeden Ordner im selben Fenster 6ffnepllten auch ausgewahit
sein.

Im Register Suchewerden dieSuchoptionenfestgelegt.

Im Register Ansichsollte ein Haken bebeschiitzte
Systemdateierausblendenund beiVersteckte Dateien und
Ordner ausblendersein, so stellen Sie sicher, dass Sie nicht aus
Versehen flr das System wichtige Dateien I6scBeese Dateien
werden im Explorer ausgegraut dargestellt.

Mit Erweiterungen bei bekannten Dateitygn ausblenderiegen
Sie fest, ob di®ateiendungder Punkt nach dem Dateinamen und
die Buchstaben danach, z.Boc, .jpg) angezeigt werden sollen
Das Umbenennen von Dateien ist leichter, wenn hier ein Haken
gesetzt ist. Andererseits gibt die Dateiendumformationen
darliber, was es fir eine Datei ist, dies bietet bei Anlagen einer
Mail mehr Sicherheit.

DieOptionKontrollk&stchen zur Auswahl von Elementen
verwendenerleichtert das Markieren von mehreren Dateien. Sie
kdnnen dann jeweils Haken in die Késtchen setzen, die erschein
wenn Sie eine Datei auswahlen und so verschiedene Dateien
gemeinsam markieren.

Hinweis: Das Markieren mehrerer Dateien mit Hilfe deft-Sider

StrgTaste funktioniert bei dieser Einstellung nur, wenn auch Offnen durch
Doppelklick (Auswahlen mit einfachem Klick) im Register Allgemein

eingestellt ist.

Crdneroptionen

Allgemein | Ansicht | Suchen

Aulgaben

~1 Herkdmmliche ‘windows-Ordrer venwenden

Ordrer durchsuchen
@ Jeden Ordrer im gelben Fenster difnen
) Jeden Ordner in einem eigenen Fenster alfnen

AuzmEhlen von Elementen

@ Qffren durch ginfachen Klick [Auswahlen durch Zeigen]
{b_ ) Symbolunterschiiften wie im Browser unterstreichen
@ Symbolunterschriften nur beim Zeigen unterstreichen

Mffren durch Doppelklick [Auswahlen durch einfachen
= Klick]

‘wiederherstellen

Wig werden Ordneroptionen gesndert?

Gisnetnen

Crdneroptionen

=

Allgemein | Ansicht | Suchen

Ordneranzicht
Sie kinnen die Anzicht [z. B. Details oder Symbale),
die Sie fiir diesen Ordner venvenden, fiir alle Ordner
diezes Typs libermehmen,

Fiir Ordner ubernehmen

Enweiterte Einstellungen:

D ateien und Ordrer -
Anzichteinstellungen fur jeden Ordner speichemn

Bei der Eingabe in der Listenansicht =

() Autamatizeh in Suchfeld eingeben

@ Eingegebenes Element in der Ansicht auswihlen

[¥] Datsigiaheinformationen in Ordnertipps anzeigen

Drateisymbol auf Miniaturansichten anzeigen

Einfache Ordneranzicht im MNavigationsfenster anzeigen

[T] Emwgiterungen bei bekannten D ateitypen ausblandsn

Freigabe-8ssistent verwenden (empfohlen)

Geschiitzte Systemdateien ausblenden [empfohlen) &2
] 1 +

Wiederherstellen

Oasrehren
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